
 

 

 

 

SURAT KEPUTUSAN 

KEPALA SMAN 35 JAKARTA 

NOMOR: 011d /2024 

TENTANG 

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP) SMAN 35 JAKARTA TAHUN 

2024–2025 

 

KEPALA SMAN 35 JAKARTA, 

Menimbang : 

a. bahwa dalam rangka melaksanakan ketentuan Pasal 7, Pasal 9, Pasal 11, dan Pasal 13 

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik, setiap 

Badan Publik wajib menetapkan dan mengumumkan Daftar Informasi Publik (DIP) yang 

dikuasai; 

b. bahwa berdasarkan Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar 

Layanan Informasi Publik, Daftar Informasi Publik perlu ditetapkan secara tertulis melalui 

Surat Keputusan; 

c. bahwa sehubungan dengan hal tersebut, perlu menetapkan Surat Keputusan Kepala SMAN 

35 Jakarta tentang Penetapan Daftar Informasi Publik (DIP) Tahun 2024–2025. 

Mengingat : 

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 

2. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 

2008; 

4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi 

Publik; 

5. Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor … tentang Keterbukaan Informasi Publik 

di lingkungan Pemerintah Provinsi DKI Jakarta; 

6. Surat Keputusan Kepala SMAN 35 Jakarta Nomor 011a tentang Penunjukan Pejabat 

Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) SMAN 35 Jakarta. 

Memperhatikan: 

Hasil inventarisasi dan pemetaan informasi publik yang dikuasai oleh SMAN 35 Jakarta Tahun 

2024–2025. 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMAN 35 JAKARTA TENTANG 

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP) SMAN 35 JAKARTA TAHUN 2024–

2025. 

 



KESATU : Menetapkan Daftar Informasi Publik (DIP) SMAN 35 Jakarta Tahun 2024–2025, 

yang meliputi: 

1. Informasi Wajib Diumumkan Secara Berkala 

o Profil sekolah (visi, misi, tujuan, struktur organisasi). 

o Program kerja tahunan sekolah. 

o Rencana dan laporan kegiatan serta anggaran sekolah. 

o Data peserta didik, pendidik, dan tenaga kependidikan (secara agregat). 

o Informasi layanan pendidikan, sarana dan prasarana. 

o Laporan kinerja sekolah. 

o Informasi lain yang diatur sesuai peraturan. 

2. Informasi Wajib Diumumkan Serta-Merta 

o Informasi terkait keadaan darurat di sekolah (bencana, kebakaran, wabah, dan lain-

lain). 

o Informasi yang berpotensi mengancam hajat hidup orang banyak di lingkungan 

sekolah. 

3. Informasi Wajib Tersedia Setiap Saat 

o Profil lengkap sekolah. 

o Kurikulum yang berlaku. 

o Data keuangan dan penggunaan dana BOS/DAK/komite (ringkasan). 

o Peraturan dan tata tertib sekolah. 

o Hasil penelitian atau kajian yang dilakukan sekolah. 

o Data layanan perpustakaan. 

o Daftar kerjasama sekolah dengan pihak lain. 

o Notulen rapat komite sekolah (ringkasan). 

4. Informasi yang Dikecualikan (berdasarkan hasil Uji Konsekuensi) 

o Data pribadi peserta didik, pendidik, dan tenaga kependidikan. 

o Dokumen internal yang masih bersifat rancangan. 

o Informasi yang dapat membahayakan keamanan sekolah/peserta didik. 

o Informasi lain sesuai ketentuan perundang-undangan dinyatakan dikecualikan. 

yang 

KEDUA : Daftar Informasi Publik (DIP) sebagaimana dimaksud pada Diktum Kesatu tercantum 

secara rinci dalam Lampiran Surat Keputusan ini dan merupakan bagian yang tidak terpisahkan. 

KETIGA : DIP SMAN 35 Jakarta Tahun 2024–2025 ini berlaku hingga ditetapkannya perubahan 

atau pembaruan pada periode berikutnya (Tahun 2025–2026). 

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

 

Ditetapkan di : Jakarta 

Pada tanggal :  5  Agustus 2024 

Plt. Kepala SMAN 35 Jakarta, 

 

 

Elvira, M.Pd 

NIP. 196510131988032010 

 

 
 

 

 

 



LAMPIRAN 

 

SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMAN 35 JAKARTA 

NOMOR: 011d/2024 

TENTANG 

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP) SMAN 35 JAKARTA TAHUN 2024–2025 

 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP) SMAN 35 JAKARTA TAHUN 2024–2025 

 

No 
Jenis 

Informasi 

Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit 

yang Menguasai 

Jangka 

Waktu 

Penyimpan

an 

Cara 

Memperoleh 

Informasi 

Klasifikasi 

A. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA                                                                                       

1 
Profil 

Sekolah 

Visi, misi, 

tujuan, sejarah, 

struktur 

organisasi, 

alamat, kontak 

Kepala Sekolah 
Selama 

berlaku 

Website 

sekolah, papan 

pengumuman, 

brosur 

Berkala 

2 

Program 

Kerja 

Tahunan 

Rencana 

kegiatan 

akademik dan 

non-akademik 

Wakil Kepala 

Sekolah Bidang 

Kurikulum & 

Kesiswaan 

1 tahun 

ajaran 

Website, papan 

informasi, 

hardcopy di 

Tata Usaha 

Berkala 

3 

Rencana & 

Realisasi 

Anggaran 

RAPBS, BOS, 

DAK, dana 

komite 

(ringkasan) 

Bendahara 

Sekolah 
5 tahun 

Website, 

permohonan ke 

PPID 

Berkala 

4 

Data 

Peserta 

Didik 

(Agregat) 

Jumlah siswa per 

angkatan, per 

kelas, distribusi 

gender 

Wakil Kepala 

Sekolah Bidang 

Kesiswaan 

5 tahun 
Website, papan 

pengumuman 
Berkala 

5 

Data 

Pendidik & 

Tenaga 

Kependidik

an 

(Agregat) 

Jumlah guru dan 

tenaga 

kependidikan 

per mata 

pelajaran/fungsi 

Kepala TU 5 tahun 

Website, 

permohonan ke 

PPID 

Berkala 

6 
Sarana & 

Prasarana 

Data ruang 

kelas, 

laboratorium, 

perpustakaan, 

fasilitas olahraga 

Wakasek Sarpras 5 tahun 
Website, papan 

pengumuman 
Berkala 

7 

Laporan 

Kinerja 

Sekolah 

Capaian 

akademik, 

prestasi siswa, 

hasil evaluasi 

diri sekolah 

Kepala Sekolah 5 tahun 

Website, 

hardcopy di 

perpustakaan 

Berkala 

B. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SERTA MERTA 

1 
Informasi 

Darurat 

Bencana, wabah 

penyakit, 

kebakaran, 

keamanan 

sekolah 

Kepala Sekolah / 

Satgas 

Selama 

keadaan 

darurat 

Website, media 

sosial resmi, 

pengumuman 

langsung 

Serta Merta 



No 
Jenis 

Informasi 

Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit 

yang Menguasai 

Jangka 

Waktu 

Penyimpan

an 

Cara 

Memperoleh 

Informasi 

Klasifikasi 

2 

Informasi 

Ancaman 

Keselamata

n 

Informasi yang 

berdampak pada 

keselamatan 

warga sekolah 

Kepala Sekolah 
Selama 

berlaku 

Website, papan 

pengumuman, 

siaran pers 

Serta Merta 

C. INFORMASI WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT 

1 
Kurikulum 

Sekolah 

Struktur 

kurikulum, mata 

pelajaran, jadwal 

belajar 

Wakasek 

Kurikulum 

Selama 

berlaku 

Permohonan ke 

PPID, website 
Setiap Saat 

2 
Tata Tertib 

Sekolah 

Aturan peserta 

didik, sanksi 

pelanggaran 

Wakasek 

Kesiswaan 

Selama 

berlaku 

Website, papan 

pengumuman 
Setiap Saat 

3 
Data 

Keuangan 

Laporan 

penggunaan 

dana BOS/DAK 

(ringkasan) 

Bendahara 

Sekolah 
5 tahun 

Permohonan ke 

PPID 
Setiap Saat 

4 

Layanan 

Perpustaka

an 

Koleksi buku, 

jadwal layanan, 

program literasi 

Kepala 

Perpustakaan 
5 tahun 

Website, papan 

pengumuman 
Setiap Saat 

5 
Daftar 

Kerja Sama 

Kerja sama 

dengan 

perguruan tinggi, 

lembaga lain, 

dunia usaha 

Wakasek Humas 5 tahun 
Permohonan ke 

PPID 
Setiap Saat 

6 

Notulen 

Komite 

(Ringkasan

) 

Keputusan 

penting rapat 

komite 

Ketua Komite 

Sekolah 
2 tahun 

Permohonan ke 

PPID 
Setiap Saat 

D. INFORMASI DIKECUALIKAN (Hasil Uji Konsekuensi) 

1 

Data 

Pribadi 

Peserta 

Didik 

Nama lengkap, 

alamat, NIK, 

nilai per siswa 

Tata Usaha 

Selama 

peserta didik 

masih aktif + 

5 tahun 

setelah lulus 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

2 

Data 

Pribadi 

GTK 

Data pribadi 

guru dan tenaga 

kependidikan 

(NIK, alamat, 

riwayat pribadi) 

Kepala TU 

Selama 

masih aktif 

bekerja + 10 

tahun setelah 

pensiun/kelu

ar 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

3 
Dokumen 

Internal 

Draft kebijakan, 

rancangan 

keputusan, 

notulen internal 

Kepala Sekolah 

5 tahun 

(arsip aktif) 

lalu bisa 

dipindahkan 

ke inaktif 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

4 

Informasi 

Keamanan 

Sekolah 

Prosedur 

keamanan dan 

data sistem 

pengamanan 

Kepala Sekolah & 

Satgas 

Selama SOP 

berlaku + 2 

tahun setelah 

revisi 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

5 

Data Kasus 

Disiplin 

Peserta 

Didik 

Nama, jenis 

pelanggaran, 

sanksi individu 

Wakasek 

Kesiswaan & BK 

Selama 

peserta didik 

aktif + 5 

tahun setelah 

lulus 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 



No 
Jenis 

Informasi 

Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit 

yang Menguasai 

Jangka 

Waktu 

Penyimpan

an 

Cara 

Memperoleh 

Informasi 

Klasifikasi 

6 

Laporan 

keuangan 

yang belum 

diaudit BPK 

Laporan 

pertanggungjawab

an keuangan 

sekolah yang 

masih berupa draft 

dan belum melalui 

audit resmi 

Bendahara Sekolah 

/ Kepala Sekolah 

Hingga 

laporan resmi 

selesai 

diaudit + 2 

tahun 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

7 

Surat-

menyurat 

yang bersifat 

rahasia 

Surat internal 

sekolah atau 

dengan pihak 

eksternal yang 

diberi label 

rahasia 

Kepala Sekolah / 

Tata Usaha 

5 tahun (atau 

sesuai tingkat 

kerahasiaan) 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

8 

Perjanjian 

kerjasama 

dengan 

pihak ketiga 

yang 

sifatnya 

rahasia 

Dokumen 

MoU/kontrak 

yang memuat 

klausul 

kerahasiaan 

Wakasek Humas / 

Kepala Sekolah 

Sesuai masa 

berlaku 

kontrak + 5 

tahun setelah 

berakhir 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

9 

Soal dan 

kunci 

jawaban 

asesmen 

peserta didik 

Dokumen soal 

ujian, asesmen, try 

out, dan kunci 

jawaban resmi 

Wakasek 

Kurikulum / MGMP 

1 tahun 

ajaran 

(hingga 

asesmen 

selesai 

dilaksanakan

) 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

10 

Data pribadi 

penulis soal 

dan kunci 

jawaban 

seleksi 

mutasi 

Identitas 

guru/tenaga 

kependidikan 

penyusun soal 

seleksi masuk 

Wakasek 

Kurikulum / Kepala 

TU 

Selama guru 

masih aktif + 

5 tahun 

setelah tidak 

lagi bertugas 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

11 

Data pribadi 

penerima 

bantuan 

pemerintah/

bansos 

Nama, alamat, 

nomor rekening, 

NIK penerima 

bantuan 

pendidikan/sosial 

Bendahara Sekolah 

/ Kepala TU 

5 tahun 

setelah 

program 

selesai 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

12 

Data pribadi 

Satgas & 

Tim TPPK 

(Pencegahan 

dan 

Penanganan 

Kekerasan) 

Identitas anggota 

satgas, kontak 

pribadi, dokumen 

internal 

Kepala Sekolah / 

Wakasek Kesiswaan 

Selama 

Satgas/TPPK 

masih 

bertugas + 5 

tahun setelah 

berakhir 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

13 

Lainnya 

yang bersifat 

penting & 

rahasia 

Dokumen internal 

lain yang 

ditetapkan 

“penting & 

rahasia” sesuai SK 

Kepala Sekolah 

Kepala Sekolah / 

PPID SMAN 35 

Menyesuaika

n dokumen 

induknya 

Tidak diberikan 

(dikecualikan) 
Dikecualikan 

 

Ditetapkan di : Jakarta 
Pada tanggal :  5  Agustus 2024 

Plt. Kepala SMAN 35 Jakarta, 

 

 

Elvira, M.Pd 

NIP. 196510131988032010 


